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Vides vadibas un audita
sistemas (EMAS) verificéetaju
akreditacijas procedura

Latvija darbojas vienota starptautiskam prasibam atbilstoSa nacionala akreditacijas
sisttma, kura testéSanas un kalibréSanas laboratoriju, sertificéSanas un inspicéSanas
instituciju, ka ari EMAS verificétaju novértéSanu, akreditaciju un uzraudzibu veic Latvijas
Nacionalais akreditacijas birojs LATAK (turpmak teksta Birojs).

Saskana ar likumu ,Par vides aizsardzibu” Birojs veic Vides vadibas un audita
sistemas verificétaju (fizisku personu vai instituciju) (turpmak teksta — vides verificétajs)
akreditaciju un uzraudzibu.

1. DEFINICIJAS (saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes 19.03.2001. Regulu
Nr.761/2001):

Vides verificetajs - ir persona vai institucija, kas akreditéeta saskana ar 4. panta
paredzétajiem nosacijumiem un proceduram un ir neatkariga no organizacijas, kura
notiek verifikacija;

Vides vadibas sistema - ir kopéjas vadibas sistemas dala, kas ietver vides politikas
izstradei, ievieSanai, sasniegSanai, parskatiSanai un uzturésanai vajadzigo organizatorisko
struktru, planosanu, pienakumus, metodes, procedlras, procesus un resursus;

Vides audits - ir vadibas lidzeklis, kas ietver organizacijas veikuma vides joma, vadibas
sistémas un procesu sistematisku, dokumentétu, periodisku un objektivu novertéSanu un
ka mérkis ir:
- sekmét vadibas veiktu tadu darbibu kontroli, kuras varétu ietekmét vidi;
- novertét atbilstibu organizacijas vides politikai, tostarp organizacijas meéerkiem un
uzdevumiem vides joma.
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2. AKREDITACIJAS KRITERIJI

Vides verificétaju novertéSanas procesa Latvijas Nacionalaja akreditacijas sistema tiek
izmantoti Latvijas nacionala standarta statusa parnemtie Eiropas standartizacijas
komitejas (CEN) standarti, Eiropas akreditacijas kooperacijas (EA) dokumenti, LATAK
noteikumi un rekomendacijas (skatit dokumentu LATAK-D.030 ,LATAK dokumentu
saraksts”), ka ar Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas un Eiropas Komisijas |lémumi.

2.1. Birojs verte:

vides verificetajus - institucijas atbilstosi:

Eiropas Parlamenta un Padomes 2001. gada 19. marta Regulai Nr.761/2001 (turpmak -
EMAS Regula), saistitajiem Eiropas Komisijas lémumiem, LVS EN ISO/IEC 17021
standartam (turpmak- ISO 17021) un EA noradijumiem (EA-7/02, EA-7/04);

vides verificétajus - fiziskas personas atbilstosi:

Eiropas Parlamenta un Padomes 2001. gada 19. marta Regulai Nr.761/2001 (turpmak -
EMAS Regula) un saistitajiem Eiropas Komisijas [Emumiem;

2.2. Ipasi EMAS akreditacijas nosacijumi institicijam:

2.2.1. Netiek piemeérots ISO 17021 8.2 punkts, jo verificétajs neizsniedz EMAS sertifikatu.
Ta vieta, saskana ar EMAS Regulu, verificétajs validé (apstiprina) organizacijas vides
deklaraciju noradot savu nosaukumu un vardu, akreditacijas numuru un validéSanas
datumu.

apliecinosu dokumentu, kas péc satura butu pielidzinams sertifikatam ISO 17021 izpratné,
tad verificétajam jaievéro ISO 17021 noteiktas prasibas;

2.2.3. EMAS Regulas 5. pielikuma ir noteikti 1pasSi kompetences kritériji vides
verificétajiem, kas jaievero papildus ISO 17021 standarta noteiktajiem kritérijiem;

2.2.4. leverojot EMAS Regula noteiktas verifikacijas prasibas, vides verificétaja riciba jabut
dokumentétam metodém un proceduram (EMAS Regulas 5. pielikums).

2.3. EMAS akreditacijas nosacijumi fiziskam personam:

Fiziskas personas — vides verificétajus akredité atbilstoSi EMAS regulas prasibam.

2.3.1. EMAS Regulas 5. pielikuma ir noteikti Tpasi kompetences kritériji vides
verificétajiem (t. sk. fiziskam personam), ka ari pienakumi un darbibas nosacijumi.

2.3.2. Fiziskai personai jaizpilda ari EMAS regulas 5. pielikuma noteiktie neatkaribas
kritériji.

2.3.3. levérojot EMAS Regulas 5. pielikuma noteiktas verifikacijas prasibas vides
verificétaja riciba jabut dokumentétam metodem un proceduram.

2.3.4. Fiziskai personai jaizpilda papildus atbilstibas prasibas, kas noteiktas EMAS
regulas 5. pielikuma 5.2.3. punkta — jablt visai vajadzigajai (visparéjai un tehniskajai)
kompetencei, lai veiktu verifikaciju akreditétajas sféras.

2.3.5. Fiziskai personai nav pielaujama arpakalpojumu sniedzéju piesaistiSana
kompetences nodroSinasanai.
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3. INFORMACIJA PAR AKREDITACIJU

Informaciju par akreditacijas procesu pretendenti var sanemt Biroja Kr.Valdemara 157,
305. kabineta, pirmdienas no plkst. 9.00 lidz 12.00 un no 14.00 idz 17.00 un/vai biroja
interneta majas lapa http://www.latak.gov.lv

4. AKREDITACIJAS PROCESS VIDES VERIFICETAJIEM

4.1. Pieteikums akreditacijai vai akreditacijas sferas paplasinasanai
Biroja ir izstradata pieteikuma veidlapas vides verificétaju akreditacijai. Pieteikuma
veidlapas pieejamas Biroja sekretariata un Biroja interneta majas lapa.

4.2. Akreditacijas sfera

Vides verificétaju akreditacijas sféru nosaka saskana ar spéka esoSo saimniecisko
darbibu klasifikaciju (NACE kodi). Sféru janosaka atbilstoSi Cetru ciparu (xx.xx) NACE
kodam.

Atbilstibu izvéletajai akreditacijas jomai novérté atbilstoSi vides verificétaja visparéjai un
tehniskajai kompetencei. Nosakot akreditacijas sféru, vajadzibas gadijuma nem véra ari
attiecigas darbibas apjomu un sarezgitibu.

Ja verificétajs ir pieteicis akreditaciju vairakas sféras, tad sféras prasmes parbaudei tiks
izvélétas atbilstosSi LATAK-D.019 dokumentam ,LATAK noteikumi sféras izvélei
parvaldibas sistému sertifikacijas instituciju un vides verificétaju (EMAS) prasmes
parbaudéem”.

Vides verificétajiem (fiziskam personam), kas verifikaciju veic individuali, ir ierobezotas
akreditacijas sféras atbilstosi personigajai kompetencei.

4.3 Akreditacijas sféras paplasinasana

Sféras paplasinasanai vides verificétajs iesniedz Birojam oficialu iesniegumu ar skaidri
noraditu sféru (NACE kodu) akreditétas sféras paplasSinasanai, ka ari visu aktualizéto
informaciju, ieskaitot kompetences apliecinajumus.

Nosacijumi prasmes parbauzu veikSanai sféras paplasinasanas gadijuma institticijam un
fiziskam personam ir aprakstiti LATAK-D.019 dokumenta.

4.4. Biroja izsniedzama dokumentu pakete pretendentam
Birojs pretendentam izsniedz pieteikuma veidlapu, iesniedzamo dokumentu sarakstu un
dokumentus saskana ar LATAK-D.030, atbilstoSi pieteiktajai jomai.

4.5. Pretendenta iesniegtie dokumenti
Pretendentam péc pieteikuma iesniegSanas 6 meénesSu laikd biroja jaiesniedz visi
pieprasitie dokumenti pilna apjoma:
- vides verificétajam - institlcijai jaiesniedz Biroja dokumenti, kas uzskaititi veidlapa
F.002.S2.
- vides verificétajam - fiziskai personai jaiesniedz Biroja dokumenti, kas noraditi
veidlapa F.002.VV
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4.6. Dokumentu analize pirmajam apmeklejumam

Biroja analizé pretendenta iesniegtos dokumentus, noveértéjot to atbilstibu EMAS Regulai,
ISO 17021 standartam, ka ari piemérojamiem EA skaidrojumiem un LATAK noteikumiem
un rekomendacijam.

4.7. Pirmais apmeklejums
Pirmais apmekléjums notiek pretendéjosas vides verificétaja (institlcijas) galvenaja dala.
Jautajums par pirma apmekléjuma vietu fiziskai personai tiek izlemts individuali.

Sis vizites laika Birojs:
- iepazistas ar institucijas vadibu un kvalitates vaditaju (institucijai);
- precizé informaciju par iesniegtiem dokumentiem;
- identificé institlcijas visparigas kvalitates sistémas nepilnibas (institucijai);
- iepazistas ar telpam un iekartam (institucijai, fiziskai personai — ja piemeérojams);
- apspriez jautajumu par novértésSanas kartibu instittcijas filialés, ja tadas ir;
- precizé akreditacijas sferu;
- precizé iesaistamo vértétaju un ekspertu skaitu;
- precizé liguma un vienoSanas protokola noteikumus.

4.8. Liguma slégsana
Pirma apmekléjums laika, vai péc apmekléjuma, tiek parakstits lgums un vienoSanas
protokols.

4.9. Avansa maksajums

Verificétajs veic avansa maksajumu par novértéSanu vai atkartotu novéertéSanu ne mazak
ka 60% apmeéra no vienoSanas protokola uzraditas summas. NovéertéSanas izmaksas tiek
noteiktas saskana ar LR MK 07.03.2006. noteikumiem Nr.189 "Noteikumi par valsts
agentlras ‘"Latvijas Nacionalais akreditacijas birojs" sniegto publisko maksas
pakalpojumu cenradi"

4.10. Novertéesanas komandas saskanosana

NoverteSanas komandu veido novértéSanas vadoSais vertétajs vai tehniskais vaditajs.
Komandu veidojot, tiek ievérots, lai butu pietiekams skaits vertétaju un/vai ekspertu, kas
parzinatu visu akreditacijas sféru, un vértétajiem un/vai ekspertiem butu pietiekams
zinaSanu limenis noteiktajas novertéSanas jomas un pietiekams konkrétu darbibu
saprasanas limenis.

Birojs ne vélak, ka 7 darba dienas, pirms novértéSanas sakuma, nosuta vides
verificétajam novértéSanas planu un pazino novértéSanas komandas locek|u uzvardus un
katra novertéSanas jomas, dodot iespéju 3 darba dienu laika iesniegt Birojam pamatotu
rakstisku atteikumu par nozimétiem vertétajiem un/vai ekspertiem. Ja Sadu atteikumu
Birojs nevar akceptét, tas sniedz paskaidrojumu par to vides verificétajam. Ja vides
verificétajam nav iebildumu pret konkrétiem vértétajiem un/vai ekspertiem, tie ir tiesigi
veikt novertéSanu.

4.11. Novertesana

Vides verificétaju novertéSana notiek Biroja noziméta vadosa vértétaja vadiba, péc visu
nepiecieSamo dokumentu sanemsanas un analizes.
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Novértejums sakas ar ievada sapulci, kur novértetaju komanda iepazistas ar novértejamas
institicijas personalu, precizé iepriekS nosutito novértéSanas planu, saskana ar kuru tiks
veikta novertésana.

Noveértéjamais vides verificétajs tiek iepazistinats ar tris iespéjamiem neatbilstibu limeniem
(saskana ar LATAK dokumentu LATAK-D.008 ,Akreditacijas proceduiras”):

Noverojums (1) - atklajums, ka verificétajs formali atbilst prasibam, bet ta prakse, nepilnibas
dokumentos un/vai pierakstos var radit neatbilstibu.

Darbiba: Verificétajs vienas nedélas laika jaiesniedz LATAK korektivo pasakumu plans, javeic
korektivas darbibas saskanotajos terminos (1-6 ménesSu laika), korektivo pasakumu efektivitati
LATAK verteSanas komanda parbauda nakamas kartéjas vai arpuskartas vizites laika. VértéSanas
komandai ir tiesibas pieprasit liecibas par veiktam korektivam darbibam ar negaidot viziti.
Piezimes: Ja korektivas darbibas nav veiktas saskanotajos terminos, vai ir neefektivas, novérojums
(1) tiek parkvalificéts neatbilstiba (2). Vairaki novérojumi (1), kas attiecas uz vienu un to pasu lietu,
pieméram, standarta punktu, vai tiem ir sistematisks raksturs, ari var tikt kvalificéti, ka neatbilstiba
).

Neatbilstiba (2) — atklajums, ka verificétajs neizpilda kadas akreditacijas prasibas, pieméram,
standarta ISO 17021 vai EMAS Regulas prasibas, LATAK prasibas, kas ieklautas ligumos, LATAK
dokumentos, neievéro savas parvaldibas sistémas prasibas, citus kritérijus, un tam var but
ietekme uz rezultatiem.

Darbiba: Neakreditétam verificétajam janoverS neatbilstibu saskanotajos terminos, parasti 4-5
meénesSu laika noslégta liguma ietvaros un jaiesniedz LATAK obijektiva lieciba par veiktam
korektivam darbibam. Akreditetam verificétajam par neatbilstibu, kas konstatéta, pieméram,
uzraudzibas vai atkartotas novértéSanas laika, nekavéjoties javeic korektivas darbibas un
jaiesniedz LATAK objektiva lieciba par veiktam korektivam darbibam 1 ménesSa laika. AtseviSkos
gadijumos liecibas ieglsanai ir nepiecieSama papildus vizite. Ja papildus vizite nav nepiecieSama,
bet neatbilstibas bitiba ir tada, ka nepiecieSams korektivo pasakumu monitorings neatbilstibu (2)
parkvalificé noverojuma (1).

Neatbilstiba (3) - atklajums, ka verificétajs rupji parkapj akreditacijas prasibas, pieméram,
standarta ISO 17021 vai EMAS Regulas prasibas, LATAK prasibas, kas ieklautas ligumos, LATAK
dokumentos, neievéro savas parvaldibas sistémas prasibas, citus kritérijus, kas tieSi ietekmé vai
ietekméja verificétaja rezultatus un/vai akreditacijas statusu.

Darbiba: Ja konstatéta Sada tipa neatbilstiba, Birojs aptur akreditaciju vai akreditacijas sféras
dalu, ja 7 kalendaro dienu laika verificétajs nav iesniedzis LATAK objektivu liecibu par pilnigi
veiktam korektivam darbibam.

Visas uzraditas neatbilstibas novértéSanas protokolos tiek attiecinatas uz konkrétiem
EMAS Regulas vai standarta ISO 17021 punktiem.

NoverteSanas komanda veic kompetences vértéjumu, savacot objektivas liecibas
akreditacijas sféra, apliecinot, ka verificétajs atbilst EMAS Regulas 5. pielikuma
noteiktajiem ipaSajiem kompetences kritérijiem vides verificétajiem un ISO 17021
standarta noteiktajiem kompetences kritérijiem.

Vides verificétajam, janodroSina, ka tas izpilda EMAS Regulas 5. pielikuma noteiktos

verificétaja pienakumus, ievéro noteiktos darbibas nosacijumus, ka ar atbilst
piemérojamam ISO 17021 standarta prasibam.
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4.12. Prasmes parbaude (witnessed audits)
Vides verificétaju prasmes parbaudés tiek noverotas vides verificétaju darbibas veicot
vides vadibas un audita sistémas verifikaciju.

Veicot sakotnéjo novéertéSanu Biroja vertétaji novértées gan 1. gan 2. posma audita
veikSanu, bet, ja sakotnéjas akreditacijas laika ir paredzétas vairakas prasmes parbaudes,
un pirmaja prasmes parbaudé netiek konstatétas neatbilstibas 1. posma audita veikSanas
norisé, tad Birojs var pienemt Iémumu paréjas prasmes parbaudés noveérot tikai 2. posma
auditus.

Ja verificétajs ir pieteicis akreditaciju vairakas sféras, tad sféras praktiskas darbibas
novértésSanai tiks izvélétas atbilstoSi LATAK-D.019 dokumentam.

4.13. Atklato neatbilstibu analize un novertéSanas protokoli un parskati
Katras novéertéSanas dienas beigas Biroja vértétaji mutiski informé verificétaju par
konstatéjumiem, it ipasi, par konstatétajam neatbilstibam un novérojumiem.

NovérteSanas komanda, beidzot darbu, rupigi analizé visu savakto informaciju un
objektivas liecibas par vides verificétaja darbibu un nosaka vides verificétaja atbilstibas
limeni atbilstosi akreditacijas kritérijiem.

Péc verificeSanas pabeigSanas, Birojs izskata vides deklaracijas projektu, izstradato
verifikacijas programmu un verifikacijas zinojumu, ieskaitot verificéjamaja organizacija
konstatétas neatbilstibas un korektivas darbibas.

4.12. Nosleguma apspriede

Beidzot darbu, noverteSanas komanda organizé nosléguma apspriedi, kura piedalas
vides verificétajs, (institlcijas vadiba vai vides verificétajs - fiziska persona) un novértétaji.
So apspriedi vada vado$ais vértétajs. Apspriedé novértétaji sniedz rakstisku un/vai
mutisku zinojumu par atklatam neatbilstibam, pamatojoties uz akreditacijas kritérijiem.
Zinojuma laika noveértétajam vides verificétajam tiek dota iespéja jautat un sanemt atbildes
par atklato neatbilstibu pamatotibu.

Rakstveida zinojums par novértéSanas rezultatiem vadoSais vertétajs sniedz vides
verificétajam tulit péc nosleguma apspriedes vai 7 darba dienu laika péc tas.

Vides verificétajs tiek aicinats komentét So zinojumu un iesniegt atklato neatbilstibu
korektivo pasakumu planu, noradot taja konkrétas darbibas, ka tiks noveérstas
neatbilstibas, un kada laika perioda tas tiks novérstas saskana ar 4.11. punkta
noteiktajiem terminiem.

Vadosajam vértétajam vienam, vai kopa ar komandu jaanalizé iesniegtie priekslikumi un
janosaka So pasakumu pietiekamiba un efektivitate.

Péc vides verificétaja sakotnéjas novértéSanas, kuras laika tika atklatas vairakas butiskas
neatbilstibas, vides verificétajs var tikt informéts par nepiecieSamibu tai veikt galigo
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novertéSanu (atkartota pilniga vai daléja novértéSana). Par papildus novertéSanu tiek
noslégts atseviSks vienoSanas protokols.

4.13. Lemumu pienemsana
Birojs pienem akreditacijas Iemumu saskana ar dokumentu LATAK-D.016 ,Akreditacijas
[emumi”.

Pamatojoties uz veikto dokumentu analizi, vadosa vertétaja sniegto rekomendaciju un citu
batisku informaciju, var pienemt sekojoSus lemumus:

- akreditacijas pieskirSana;

- akreditacijas saglabasana;

- akreditacijas sféeras paplasinasana;

- akreditacijas sféras sasSaurinasana;

- akreditacijas apturésana;

- akreditacijas atlikSana;

- akreditacijas atcelSana

Birojs 7 darba dienu laika pazino institucijai par pienemto lémumu.
Péc sakotnéjas novertésanas akreditacija tiek pieskirta uz 4 gadiem.

4.14. Maksa par akreditaciju
Institlcija vai persona atlikuSso summu par novértéSanu vai atkartotu novertéSanu maksa
péc [éemuma sanemsanas, neatkarigi no novertésSanas rezultatiem.

4.15. Akreditacijas aplieciba un LATAK logo lietosana

Birojs 1 ménesa laika sagatavo akreditacijas apliecibu un tas pielikumu. Akreditacijas
apliecibas un logo lietoSanas noteikumi ir ietverti dokumentos LATAK-D.021 ,,Latvijas
Nacionala akreditacijas biroja izsniegto akreditacijas apliecibu lietoSanas noteikumi” un
LATAK-D.011 ,Latvijas Nacionala akreditacijas biroja logo lietoSanas noteikumi”.

4.16. Publikacija

Birojs informaciju par akreditétiem vides verificétajiem reizi ménesi pazino LR EMAS
kompetentajai iestadei — LR Vides ministrijas Vides parraudzibas valsts birojam, publicé
LATAK interneta majas lapa, noradot nosaukumu, akreditacijas numuru, atrasanas vietas,
akreditacijas jomas un akreditacijas deriguma terminu.
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5. VIDES VERIFICETAJU UZRAUDZIBA UN ATKARTOTA NOVERTESANA

5.1. Uzraudzibas un atkartotas noverteSanas merkis
Uzraudzibas un atkartotas novértéSanas meérkis ir parliecinaties, ka vides verificétajs
turpina atbilst akreditacijas prasibam, un parraudzit veiktas verifikacijas kvalitati.

Uzraudziba var ietvert administrativu auditu, prasmes parbaudes, vides verificétaju
apstiprinato vides deklaraciju un verifikacijas zinojumu parskatiSanu.

Cita ES dalibvalsti akrediteta EMAS verificétaja uzraudzibas procedura ir aprakstita
dokumenta LATAK-D.042 ”Cita ES dalibvalsti akrediteta EMAS verificétaja uzraudzibas
procedura”.

5.2. Intervals starp uzraudzibas vizitem.
Birojs pirmo uzraudzibas viziti veic péc 8+ 2 méenesSiem, bet ne vélak ka 12 méneSus no
akreditacijas pieSkirSanas datuma.

Intervali starp uzraudzibas vizittm ir noteikti dokumenta LATAK-D.009 ,Akreditéto
institciju uzraudziba un atkartota novéertésana”.

Pienemot Iémumu par uzraudzibas viziSu un aktivitaSu intervalu jebkura konkréta
akreditéta institicija péc pirmas atkartotas novertéSanas, Birojs nem vera institucijas
uzraditos rezultatus iepriekSejas uzraudzibas (un atkartotas novertéSanas) vizités un citas
aktivitates.

Birojs var veikt uzraudzibas vizites bez iepriekSéja pazinojuma vai tikai ar pazinojumu
(mazak neka divas nedélas ieprieks), lai nepagarinatu intervalu starp vizitém.

Ja Birojs sanem jebkuras rakstiskas pretenzijas vai sudzibas, kas rada Saubas par
akreditéta vides verificétaja kompetenci, tas veic arpuskartas uzraudzibas viziti tuvakaja
laika.

Dazreiz ir nepiecieSama papildus uzraudzibas vizite. Pieméram, ja Birojs sanem
informaciju par butiskam izmainam akreditétaja vides verificétaja (instittcijas), juridiskaja
statusa, vadiba, tehniskaja personala, atraSanas vieta, un dokumentu analize nesniedz
pietiekamu liecibu par akreditéta vides verificétaja atbilstibu akreditacijas kritérijiem.

5.3. Atkartota novertesana
Péc atkartotas novértésanas akreditacija tiek pieskirta uz 5 gadiem.

AtSkirlba no uzraudzibas atkartota novertéSana ir tik pat visaptveroSa, cik sakotnéja

akreditacija. Atkartota novéertésana verté vides verificétaju atbilstibu visiem akreditacijas
kritérijiem.
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